
Projektassistenz*
Freiburg Ab sofortAnstellungsart: Teilzeit oder Vollzeit

 

Deine Aufgaben:

Wir sind Spezialisten für die Planung hochtechnischer Produk�ons- und Forschungsgebäude für die 
Bereiche High-Tech und Life Science. Seit 40 Jahren lösen wir hochkomplexe Aufgabenstellungen 
und planen sämtliche technische Gewerke zur Versorgung der Produk�onstechnik, der Prozess- 
und der Produk�onsumgebung.

Werde Teil unseres erfolgreichen Teams und arbeite gemeinsam mit rund 140 Mitarbeitern* an 
spannenden und zukun�sweisenden Projekten und das für weltbekannte Firmen.

Du hast Freude am HI-TEC ENGINEERING? Dann bist Du bei CRC genau rich�g!

 ◦ Als Projektassistenz bist du die „rechte Hand“ der Projektleitung 
◦ Du kümmerst dich um die Projektorganisa�on und Dokumenta�on
◦ Du führst gewissenha� Protokolle, erstellst und verwaltest daraus resul�erende To-Do-Listen 
◦ Du unterstützt beim Führen des Bautagebuchs 
 

 

 

 

 

◦ Abgeschlossene Ausbildung im Bereich Büromanagement oder vergleichbare 
kaufmännische Ausbildung

◦ Mehrjährige Berufserfahrung wären von Vorteil 
◦ Du bringst technisches Grundverständnis mit
◦ Du bist eine zuverlässige, organisierte und strukturierte Persönlichkeit, die andere 

begeistern kann und Spaß an der Arbeit hat
◦ Du bringst ein hohes Maß an unternehmerischem Denken, Engagement und einen 

ausgeprägten Dienstleistungsgedanken mit
◦ Du bist ein ausgesprochenes Organisa�onstalent mit dem Blick fürs Ganze und einer 
◦ lösungsorien�erten Arbeitsweise
◦ Einen rou�nierten Umgang mit gängigen MS-Office Anwendungen
◦ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schri�
◦ Lust auf spannende Herausforderungen und einem Unternehmen, welches an 

innova�ven Großprojekten für weltbekannte Kunden arbeitet 

Dein Profil:

€

... 50 % Remote Work - „Work 
where it works“

Flexible Arbeitszeiten
... Gleitzeit auf Vertrauensbasis

Remote Work

Entwicklungschancen
... Weiterbildungsangebote für den 
beruflichen Werdegang 

Ein starkes Team
... mit Duz-Kultur und flachen 
Hierarchien

... unbefristeter Arbeitsvertrag und 
faire Bezahlung 

... kostenloses Wasser, Kaffee,
Snacks, frisches Obst und Foodtruck

Mitarbeiterevent
... jährliche Weihnachtsfeier mit Partner
und Sommerfest mit der Familie 

Gesundheit und Sport 

Gutscheine 
... monatlicher Voucher von
Become1 über 30 € 
       

Betriebskleidung 
... kostenlose Bau- und Freizeitkleidung
von CRC

... modernes Office, höhenverstellbare
Tische, B2Run und Tischtennispla�e

Kondi�onen

Verpflegung

Was wir Dir bieten:

Haben wir Dein Interesse geweckt?

*   Bei CRC zählt der Mensch! Wir setzen auf Chancengleichheit und Vielfalt und nehmen Abstand von jeglicher Art der Diskriminierung. 
     Wir denken nicht in Kategorien wie Geschlecht, Alter, ethnische Herkun�, Religion, sexuelle Iden�tät oder Behinderung. 

People & Culture
Katja Himmelspach-Welte
Eileen Harr
 
bewerbung@crc.de

www.crc.de/karriere

Oder ein unverbindliches Kennenlerngespräch 

@

Dann freuen wir uns auf Deine aussagekrä�ige Bewerbung

... in dem wir gemeinsam herausfinden, ob Du zu uns und wir zu Dir passen
h�ps://outlook.office365.com/owa/calendar/CRCCleanRoomConsul�ngGmbH@crc.de/bookings/


